Istruzioni per inoltrare una richiesta di lavorazione sezioni sottili:
1 – Nella home page del sito www.geoscienze.unipd.it cliccare il
       Riquadro Laboratori  come in figura 1
[image: ]

2 – Dal menu con la lista dei Laboratori cliccare su “Sezioni sottili e sezioni lucide” come in figura 2
[image: ]
3 – Cliccare il link in fondo alla pagina di descrizione del Laboratorio di Sezioni Sottili e Lucide “Modulo di richiesta” come in figura 3
[image: ]
4 – Inserire nella pagina di login mostrata in figura 4 le credenziali per ciascun utente sono:
username:    cognome
password:    cognome2021   (come per la prenotazione dei furgoni)
[image: ]
5 – Dopo aver compilato i campi del modulo di richiesta cliccare il pulsante “Controlla” in fondo alla pagina, si aprirà una tabella che visualizzerà i campi compilati per dare la possibilità all’utente di modificare eventuali errori, dopodichè si deve cliccare il pulsante “Procedi”.  Dopodichè si deve cliccare sul pulsante “Esci” per effettuare il logout, è disponibile anche il link “Visualizza tutte le tue richieste” per
visualizzare e scaricare in formato xls una tabella con tutte le richieste effettuate dall’utente che è acceduto al modulo di richiesta.
[image: ]

[bookmark: _GoBack]Al referente del Laboratorio e all’utente che ha inoltrato la richiesta arriverà un e-mail di notifica di inoltro della richiesta, il referente a sua volta potrà accedere alla tabella delle richieste per autorizzarle e spedire automaticamente un e-mail di notifica di autorizzazione o non autorizzazione della richiesta all’utente richiedente.
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Calendario utilizzo delle troncatrici e della lappatrice:

Richiesta prestazioni
Dettag
REGOLAMENTO PER LARICHIESTA DI SEZIONI SOTTILI

1) il numero di sezioni urgenti per persona & fissato in 8 sezioni alfanno;
2)le urgenze devono essere ben motivate;

3) & possibile richiedere al massimo 2 sezioni urgenti per volta;

4) si potranno eseguire al massimo 6 sezioni urgenti alla settimana, eventuali ulterior richieste
verranno rimandate alle settimane successive

5) un regolare buono comprende al massimo 20 sezioni;

6) un ulteriore buono pud essere richiesto solo dopo l'evasione del precedente;

7) perle tesi di laurea, non possono essere richiesti il di 2 buoni da 20 sezioni per studente;
8)le lucidature devono essere richieste separatamente. Di regola vengono rilasciati al massimo
buoni da 5 lucidature

Il modulo per la richiesta ed il regolamento devono essere intesi per le richieste degli utenti
interni al Dipartimento di Geoscienze.

Per le richieste da parte di utenti esterni & necessario richiedere un preventivo alla

Direzione: geoscienze.direzione@unip:

Per inoltrare al Prof. Giorgio Pennacchioni (referente e autorizzatore) la richiesta di

lavorazione sezioni sottili cliccare al seguente |

Modulo di richiesta

TABELLA AGGIORNATA DELLE LAVORAZIONI:

hitps:/drive. google.com/file/d/17EfqV3sdAeCWVZTCWOn7KEQ1IpNjmPP/view?u.
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